	國立高雄師範大學成人教育研究所專業教室管理規則
經本所100年5月23日99學年度第2學期第4次所務會議通過


	一
	國立高雄師範大學成人教育研究所專業教室係提供本所師生相關課程教學研討之用，為促進使用效率，爰制定本辦法。

	二
	本所專業教室為：研究生自我導向學習室（1401A教室）、成人教育專題研究室（1401B）、博士班專題研討室（1508A）及成人學習多功能教室（1508B），各專業教室設有負責職員乙位，負責規劃管理，必要時志工值班以協助維護管理。
　

	三
	授課教師在每次使用教室前，請由老師或指派特定學生至本所一樓辦公室登記，並領取上課所需之鑰匙，進行教室門鎖之開啟及關閉。　


	四
	學生進入本教室使用設備應遵守相關規定，完畢後應將電源關閉、桌椅回復原位，經任課老師確認後，方得離去。
　

	五
	任課老師於教室使用後，請確認教室設備均已完成電源關閉、桌椅回復原位、完成教室門窗之關閉，並將鑰匙委由特定學生或當日值班志工交還本所辦公室，以示負責。

	六
	使用本教室設備應依上課老師或管理人員指示，若有蓄意破壞經查證屬實者，將依校規處分並負責賠償事宜。


	七
	任課教師須要求學生嚴禁下列不當行為：擅自拆移或偷竊各項設備、隨意丟棄垃圾紙屑、下載或傳播非法軟體供它人使用。
　

	八
	為充分發揮校園網路，功能、普及尊重法治觀念以促進教育及學習，使用本教室設備需遵守「校園網路使用規範」。

	九
	本辦法由本所所務會議通過，公佈實施之，修正時亦同。


