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18 週教綱上傳說明(教師端)  
2025.12 

 

 

 
 

● 教綱教材複製 

 
  

https://sso.nknu.edu.tw 

 

輸入帳號、密碼、驗證碼後 按下｢登入｣ 
 

從 ｢ 教師課前 ｣ 進入，  

選擇 ｢ 18 週教學大綱 ｣ 子項目 

點選「教綱教材複製」， 

可批次複製全學期教綱教材。 
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選擇學年度及學期後，

載入該學年期課程。 

下拉選擇課程。 

勾選複製項目。 
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● 單筆作業 

 
 

 

 

 

 選擇學年期後按下「查詢」 

按下「內容」， 

對該課程編輯大綱 
 

按下「預覽」，檢視課綱

內容 

檢視操作說明 
 

112-2起新增永續發展目標(SDGs)的指標 

(填寫完畢並按完成填寫才能進入教綱頁面) 
 

勾選完畢再按完成填寫即可 
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「課程概述」、「教學目標」直接於

輸入框填寫即可，游標離開輸入框且

字體變為藍色，表示已儲存完畢。 

勾選「辦公時間」， 

按下「更新OfficeHour」即可。 
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可再次確認永續發展目標(SDGs)在一開始選擇的項目，

如有需修正勾選項目可在此更正 

更正過程右下方皆會彈出系統訊息，代

表勾選的動作已儲存 



6 

 
 

 
 

 

每週「教學內容」直接於輸入框填寫即可，

游標離開輸入框且字體變為藍色，表示已儲

存完畢。 

點選右方「上課投影片」、「隨堂測驗」、「回

家作業」等數字連結，可上傳相關教材、作業。 

 

 

 

 

 

113學年度起規劃16+2周，第17、18周實施彈性教學 

 

備註： 

1. 本校113學年度行事曆規劃16+2周：第16周為期末考（若教師另訂其他日期者，從其規定），

惟需在18周以前（包含18周）完成，第17、18周實施彈性教學。 

 

2. 兩周「彈性教學 」仍要有教學與學習的事實，請教師於教學大綱將18周教學內容羅列清楚。

彈性周次期間教師可依教學專業進行彈性教學，例如：調補課至其他時段、線上同步/非同步

授課、校外教學參訪、自主學習、維持原時段授課等；並請將期末考、評量標準、彈性教學

方式及時間等納入教學大綱。 

 

3. 敬請教師協助配合填寫，避免後續學生缺曠課及成績評分爭議。 
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也可以直接切換至「全學期課綱與教材」建

立或貼上課綱表格，按下「儲存課綱」即

可。 
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主要書目、參考書目，按下「新增」，出現編輯區塊如下：  

1. 書名填寫關鍵字後，可點選輸入框右側放大鏡查詢書目。 

2. 可點選書目左側加號，直接帶入「書名」、「作者」、「出版社」、「出版西元

年」、「ISBN」、「參考網址」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

若要編輯書目，請點選欲編輯的書目列，出現編

輯視窗如下： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

編輯完點選「更新」即可。 
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請點選「新增」或「編輯」，出現編輯輸入框如下： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

編輯完點選「儲存」即可。 

「其他：」空白處可自行輸入成績評量方式詳細說明，游標

離開輸入框且字體變為藍色，表示已儲存完畢。 

「其他：」空白處可自行輸入教學方式詳細說明，游

標離開輸入框且字體變為藍色，表示已儲存完畢。 


