
【範例三】 

類別：編頁 

說明：現以教育部函轉內政部檢送總統府秘書長函影本及修正條文為例，本案

件內含(1)本校簽辦單............................... 計 1 頁 

(2)98 年 3 月 30 日教育部函.................... 計 2 頁 

(3)98 年 2 月 4 日內政部函 .................... 計 1 頁 

(4)98 年 1 月 23 日總統府秘書長函.............. 計 1 頁 

(5)附件：修正條文及彙整表 ................... 計 4 頁 

                                      合計 9頁 

編頁方式： 

一、以鉛筆於簽辦單起於文件右下角編寫，並於案件首頁（簽辦單）註

明總頁數。 

二、依文件產生時間先後順序，早者在下，晚者在上，附件依其後連

續為之，故本件編頁順序由上而下為 (1)(2) (3) (4) (5)，如下

圖所示： 
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