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（一）除既有之十類外，以下事項請設定一層決行：

• 1、專/兼任教師聘任案。
• 2、選課人數不足申請續開或停開案。
• 3、專任教師鐘點不足申請併計案。
• 4、競爭型計畫之來文簽辦（相關單位若擬不投件請敘明理由）。

（二）除既有之七類外，以下事項請設定二層決行（如有會簽疑義可改為一層）：

• �、各單位各類委員會之委員聘任（若設置法規規定委員須由校長遴選，請於文
中引述該條文後一層決行）。

• �、申請學生公假。
• �、申請特殊時段加班。
• �、差旅或活動申請核銷計程車資。
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