
※參考範例，檢點項目不限於表中內容
[bookmark: _GoBack]○○系/中心○○實驗室/實習工廠每日作業檢點記錄表(簡易版)
檢查日期：      年      月      日
	檢查項目
	檢查重點
	檢查結果
	備註

	藥品櫃
	1.藥品使用完畢是否緊閉並置回原位整齊存放
	
	

	
	2.藥品名稱是否標示清楚
	
	

	
	3.各藥櫃是否關閉妥當
	
	

	
	4.藥品櫃內有無藥品洩漏情形
	
	

	
	5.危害性化學物質是否儲存特定區內並加以標示
	
	

	
	6.內循環式或抽氣式藥品櫃是否有定時啟動。
	
	

	
	7.內循環式或抽氣式藥品櫃抽氣是否正常。
	
	

	
	8.內循環式藥品櫃的活性碳是否定期更換。
	
	

	高壓氣體鋼瓶
	1.高壓氣體鋼瓶有無橫置之定位。
	
	

	
	1. 鋼瓶之固定措施是否牢固。
	
	

	
	3.各種錶壓是否正常。
	
	

	
	4.鋼瓶儲存間是否有易燃物。
	
	

	
	5.檢查接頭部位有無溢洩。
	
	

	
	6.鋼瓶儲存間之溫度是否超過攝氏四十度。
	
	

	
	7.各種鋼瓶成分是否標示清楚。
	
	

	緊急淋浴
設備
	1.有無測試緊急淋浴之功能
	
	

	
	2.有無測試緊急洗眼器之功能
	
	

	
	3.檢視水質之外觀顏色
	
	

	儀器之附屬設備
	1.儀器使用完畢是否有依程序關閉
	
	

	
	2.電線之絕緣包覆有無被破壞致裸露
	
	

	污染防治設施
	1.廢溶劑儲存場所溫度是否超過攝氏50度
	
	

	
	2.儲存之內容物是否標示清楚
	
	

	
	3.固體廢棄物是否分類儲存
	
	

	檢驗室內整體環境條件
	1.緊急照明系統是否良好
	
	

	
	2.室內保持整潔、通道明確、無積水情形
	
	

	
	3.物品器材放置有條不紊
	
	

	
	4.室內溫濕度有無記錄
	
	

	
	5.緊急疏散標示是否清楚
	
	

	消防滅火設施
	1.是否備有防止各類火災之滅火器
	
	

	
	2.儲存場所有無明顯標示
	
	

	
	3.滅火器是否壓力正常且未過期
	
	

	備註：
(1)無該項目請於檢查結果欄註明「無」或「不適用」。
(2)上述未登載之機械設備、急救器材、個人防護具的定期檢查或作業檢點項目請參閱附表3~29。


檢查人員：					實驗室負責人：					單位主管：
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