
法律統一用語表 

統一用語 說     明 
「設」機關 如：「教育部組織法」第五條：「教育部設文化

局，……」。 

「置」人員 
如：「司法院組織法」第九條：「司法院置秘書長一

人，特任。……」。 
「第九十八條」 不寫為：「第九八條」。 
「第一百條」 不寫為：「第一００條」。 
「第一百十八條」 不寫為：「第一百『一』十八條」。 
「自公布日施行」 不寫為：「自公『佈』『之』日施行」。 
「處」五年以下有期徒刑 自由刑之處分，用「處」，不用「科」。 
「科」五千元以下罰金 罰金用「科」不用「處」，且不寫為：「科五千元以

下『之』罰金」。 
「處」五千元以下罰鍰 罰鍰用「處」不用「科」，且不寫為：「處五千元以

下『之』罰鍰」。 

準用「第○條」之規定 

法律條文中，引用本法其他條文時，不寫「『本法』

第○條」而逕書「第○條」。如：「違反第二十條規

定者，科五千元以下罰金」。 

「第二項」之未遂犯罰之 

法律條文中，引用本條其他各項規定時，不寫「『本

條』第○項」，而逕書「第○項」。如刑法第三十七

條第四項「依第一項宣告褫奪公權者，自裁判確定

時發生效力。」 

「制定」與「訂定」 法律之「創制」，用「制定」；行政命令之制作，用

「訂定」。如訂定本校「場地提供使用管理要點」、

「○○○○辦法」。 

「製定」、「製作」 
書、表、證照、冊據等，公文書之製成用「製定」

或「製作」，即用「製」不用「制」。 

「一、二、三、四、五、六、

七、八、九、十、百、千」 
法律條文中之序數不用大寫，即不寫為「壹、貳、

叁、肆、伍、陸、柒、捌、玖、佰、仟」；條文中

亦不使用阿拉伯數字敘述，而採用中文數字如二分

之一、三至五人、三讀、三軍部隊、十日前、十萬

分之一、三萬元、四千八百元、五人、十三人、二

百人、七千人等。 
「零、萬」 法律條文中之數字「零、萬」不寫為：「０、万」。 

 
（本表資料來源：行政院99年1月22日院臺秘字第0990091522號函頒文書處理手冊） 


