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1. 研習地點：和平校區行政大樓六樓第三會議室六樓第三會議室六樓第三會議室六樓第三會議室。 

2. 本次公文製作研習對象主要為新進人員（含新任主管、 

編制內同仁及編制外行政助理、業務專員、專案助理等） 

，參加人員以公假論。未曾參加 102 年 12 月之編制外人員

公文製作研習者，亦歡迎報名參加。 

3. 本場次參加人員名單將於 9月 12 日（星期五）公佈於文 

書組網頁，不再以書面通知，請自行上網查詢。 

4. 報名表請至總務處文書組網頁下載，填妥並經主管簽名後 

於 9月 10 日（星期三）前送回文書組。 

 


