
舊系統(葳橋)製作檔案轉至新公文系統(英福達) 

此方法為將舊公文製作系統內之「簽」匯出為「di 檔」，儲存於承辦人之個人電腦中，當承辦人

需利用該公文進行相關公文之簽辦時，可至新公文線上簽核系統將該公文「匯入」，進行繕打及

修改後登錄取號並陳核。如承辦人僅需備份舊系統之公文供查詢，可參考「匯出 word 檔」之操

作說明。 

1. 選擇您要轉至新公文系統的公文(ex.橫式簽)，再點選 後， 

選擇”匯出 DI”，點選”匯出”。  

 

2.系統會跳出視窗提示 DI 匯出成功，請點選”下載”。(圖 2) 

                        
3.選擇您要存檔的位置(ex.桌面 or 建立一個資料夾放所有匯出的 DI 檔)，請「修改檔名」以便

日後尋找方便，點選”存檔”。 

 



4.重複以上步驟，將所有要備份的公文都匯出來。 

5.日後，當需要簽辦相關公文，可將之前匯出之公文檔案直接匯入線上簽核系統。方法如下。 

6.登入新公文系統，點選”創文”。 

 
7.選擇”簽”，點選”建立”。 

 



8.點選 ，將原本匯出的 DI 檔匯入。 

 
9.選擇檔案(export_data_D6.DIexport_data_D6.DIexport_data_D6.DIexport_data_D6.DI)，按下”開啟舊檔”。 

 

10.匯入完成。 

 

11.直接於新系統做公文之修改、繕打，完成後登錄取號，再進行陳核流程。  


