
國立高雄師範大學體育室場地借用標準作業流程

場地借用需求

1. 了解活動性質

2.確認日期是否可借

用

不適合或無場地 可出借，先予以

登記預留

無法出借 校外單位

發文或填校外借用

表申請

校內單位

填校內借用表申

請或會簽體育室

收文視活動性質簽

會相關單位，如 :
事務組、駐衞警、課
外活動組

1. 核定後回覆借用 

單位，確定保留場

地

2. 安排假日場地管

理值班人員

借用日前一週，追

蹤是否繳場地費，

並填寫活動通報單

( 事務組網頁表格

下載 )

陳核後確定保留場地


