
國立高雄師範大學華語文教學研究所  教室借用申請表 

 

借用單位 
名稱：                                           （□校內□校外） 

地址：     申請日期：   年    月  日 

 
  

借用單位

主管簽章 

  

電話 

市話: 

申 請 人 
 手機: 

 

活動名稱 

 

 

(研討會活動請附議程表) 

 

集會人數 

 

人 

借用起訖

時間 

正式使用時間：（24 小時制） 

      年   月  日（星期 ）  時 至    年  月  日（星期 ） 時 

 

 

 

 

 

說明 

一、請先與華語所洽詢預約，於使用前七日再提出申請，經准後使用，鑰匙由華語所

管理開啟教室門，鑰匙不交由借用人自行開啟。 

二、場地佈置及復原工作借用單位自行負責，並請愛惜使用，切勿使用釘槍、鐡釘、

雙面膠或破壞性佈置，若有設備遺失損壞，照價賠償。 

三、申請活動如需播放影帶者，需遵守著作權法版權之規定，如用盜錄影帶者，責任自負。 

四、勿隨意張貼海報，敬請合作。 

五、提供使用時間為：08:00~12:00、13:30~17:30，請借用單位於提供使用時間內完成

活動，以便管理。 

使用器材 場地內設備含：有線麥克風 2 支、數位講桌一台，桌子10張，椅子20張，投影機2台
，電子白板一台，桌上型電腦1組(含螢幕) 

 

 

 

  收 費  

上午8:00-12:00 或下午1:30-5:30，以4小時為一計價單位，依各教室收費標準收費。 

收費標準如下(以4小時為一單位計算)，若欲申請費用減免優惠，須簽請校長核准。 

□活動中心3樓6303資源教室(25人)：1,500元 

□文學大樓4樓圖書室3420(12人):1200元。  

□文學大樓4樓多功能專業教室3423(30人) 1500元 

□文學大樓4樓研討室3417-1(10人):1200元 

合     計                          

出納組 

（收款人） 

 場 地

承辦人 

 

. 

華語所 

所長 

 

 


